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Raamatupidamise kursused on suunatud eelkdige isikutele, kes tunnevad huvi ja
praktilist vajadust hakata tegelema raamatupidamisega vdi tdiendada enda teadmisi
raamatupidamise alal.

EV Arengu MTU Raamatupidaja koolituse (algajatele) dppekava (edaspidi ppekava) on
alusdokument téiskasvanute koolituseks erakoolis. Oppekava lahtub Erakooliseadusest ning
Raamatupidaja kutsestandardist, tase 5.

Oppekava koosneb statsionaarsest teoreetilisest ja praktilisest ppest ning iseseisvast toost.

Koolituse tulemusena on dppijal raamatupidamise t66ks vajalikud oskused.

Koolituse labinu:
B to6tab raamatupidajana igat liiki aritihingus;

B korraldab iseseisvalt raamatupidamist, koostab jooksvaid aruandeid ja raamatupidamise
aastaaruande;

B on padev nii teoreetilises kui ka praktilises osas selles, mis on vajalikud kutsestandardi
Raamatupidaja, tase 5 edukaks sooritamiseks.

Oppekava nieb ette 168 ak.t. (millest 108 ak.t. auditoorse ja praktilise t66 tunnid ning 60
ak.tundi iseseisvat t66d ).

Raamatupidamise alused

Raamatupidamisalane terminoloogia. Raamatupidamise algtded. Ariiihingute liigid ja nende
erinevused.

Eesti Vabariigi Raamatupidamisalane seadusandlus.
Eesti Vabariigi Raamatupidamise seadus, Raamatupidamise Toimkonna juhendid.

Raamatupidamise korraldamise pohimotted ja nduded edastatavale informatsioonile.
Raamatupidamise sise-eeskiri, kontoplaan.



Raamatupidamise algdokumentide ja registrite koostamine, vormistamine ja sailitamine.
Praktiline t66

Majandustehingute dokumenteerimine raamatupidamisregistrites. Kahekordne kirjendamine.
Praktiline t66

Raamatupidamise arvestusmeetodid ja —votted. Anallilitiline ja slinteetiline arvestus.
Raamatupidamise aruannete koostamise pohimodtted ja printsiibid.
Bilansi aktiva. Kdibevara. Kassa ja pangaoperatsioonide arvestus. Laoarvestus. Inventuurid

Materiaalne ja immateriaalne pdhivara. PShivara arvelevott ja mahakandmine. PGhivara kulumi
Praktiline t66

Bilansi passiva. Kohustused

Arveldused ostjate ja hankijatega. Arvetele esitatavad nGuded. Liihiajalised ja pikaajalised
kohustused.

Tootasu, puhkusetasu, haigushivitise arvestus. Sotsiaalmaks, tootuskindlustusmaks,
pensionikindlustusmaks, isiku tulumaks. Puhkuse reserv. Erisoodustused. Praktiline t66.

Arveldused aruandvate isikutega, avansiaruannete koostamine. T66lahetused.
Isikliku sdiduauto kasutamise kompensatsioon. To6andja sGiduauto kasutamine.
Firma aktsia- ja osakapital, nende suurendamise ja vdhendamise viisid. Praktiline t66.
Firma tulude ja kulude kajastamine. Rendiarvestus.

Omahinna arvestus. Praktiline t66.

Deklaratsioonid. TSD-deklaratsiooni koos lisadega ja kdibemaksudeklaratsiooni koostamine. INF
vormid. Praktiline t66

Bilansi olemus ja tilesehitus. Naidistilesanne.

Majandusaasta aruande koostamine. Naidistilesanne.

Kokku: 86 ak.t. (sh 30 ak.t. iseseisvat t66d)

Seadusandlus ja maksustamine

Maksukorralduse seadus

Seaduse reguleerimisala. Mdiste. Maksukohuslane. Maksuhaldur
Tulumaksuseadus .

Maksuobjekt. Maksumaksja. Maksustamisperiood. Maksumaarad. Residendi ja mitteresidendi
tulude maksustamine. Tulumaksu kinnipidamine ja kinnipidamisel tehtavad mahaarvamised.
Tulumaksu maksmise erijuhud. Tulude deklareerimine ja tulumaksu tasumine.

Sotsiaalmaksuseadus



Maksuobjekt. Maksustamise periood. Maksumaarad. Sotsiaalmaksu maksmise erijuhud.
Kogumispensionide seadus

Kohustatud isik. Maksuobjekt. Maksu tasumise periood. Makse maar.

Taiendav kogumispension.

Tootuskindlustuse seadus

Maksuobjekt. Maksumaarad. Tootuskindlustushivitis.

Toolepingu seadus

Toolepingu maiste. Toolepingu sdlmimine. Todandja ja Tootaja kohustused. T66- ja puhkeaeg.
Puhkus. To6lepingu I6ppemine. Todandja vastutus.

Kaibemaksuseadus

Kaive. Maksumaarad. Eksport, import. Kolmnurktehing.

Praktiline t66 kdibedeklaratsiooni koostamine.

Kokku 82 ak.t (sh 30 ak.tundi iseseisvat t66d)

Algastmel alustab dppija Opinguid suulise voi kirjaliku koolitustellimuse alusel.

Oppimise alustamist tdendab kirjalik registreerimisleht.

Raamatupidamise koolitus toimub pédeva- ja/véi 6htudppes 2-4 korda nadalas.
Oppekeel on vene keel.
Oppeaja arvestust peetakse akadeemilistes tundides.

Oppe iiks dppepiev kestab viahemalt 4 akadeemilist tundi ja mitte rohkem kui 8 akadeemilist
tundi.

Oppetdd viiakse 14bi jargmiselt: loeng, praktiline ja iseseisev t&6.

Praktiline t60

Taieliku koolituse I18pus dppija sooritab praktilise t66.

Kui dppija on osa votnud vahemalt 70% kontakttundidest ja tema praktilise t66 sooritamise
oigsus on vahemalt 60% t66 mahust, siis valjastatakse dppijale tunnistus.



Kui Gppija on osa votnud vahemalt 70% kontakttundidest, kuid tema praktilise t66 sooritamise
oigsus jadb alla 60% t66 mahust voi ta ei ole praktilist to6d sooritanud, siis valjastatakse Gppijale
kursusel osalemist kinnitav tdend.

Koolitajate poolt koostatud konspektid, EV seadusandlus raamatupidamise alal. Samuti
kasutatakse erinevaid lilesannete lehti, harjutuskomplekte, ndidisarimudeleid.

Keskkond Gppeasutuses on sobiv koolituse labiviimiseks.
Koolituse toimumise aadress on Kivimurru 7, Tallinn.
Hoone otstarve-mitteeluruumid kortermajas. Oppeasutusse on tianavalt eraldi sissepais.

Opperuumid on puhtad, hea valgustusega, hea ventilatsiooni ja vajaliku temperatuuriga. Eraldi
asub garderoob.

On olemas tingimused liikumispuudega inimestele (kaldtee, inva-wc).

EV Arengu MTU poolt kaasatud koolitajatel on kdrgharidus, nad on labinud suuremahulised
erialased taienduskoolitused ning valdavad tanapaevast ppemetoodikat. Kdik koolitajad
omavad varasemat to6kogemust Opetataval erialal tdiskasvanute 6petamisel.



