1.1. EV Arengu MTU (80278123) lahtub tiienduskoolituse korraldamisel kehtivatest
tdiskasvanuhariduse valdkonna digusaktidest ning teistest asjakohastest Gigusaktidest ja
dokumentidest.

1.2. Kool korraldab tdiskasvanutele suunatud to0alast ja vabahariduslikku taiendkoolitust.

1.3. Oppetdd toimub dppetddks sobivates, tunni alusel renditavates ruumides.
Organisatsioonisisesed koolitused viiakse labi koolituse tellija koolitusruumides.

1.4. Oppetdd toimub koolitustena septembrist augustini. Koolitused toimuvad koolituskalendri
alusel. Koolituse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, kus ks akadeemiline tund on 45
minutit.

1.5. Koolitused toimuvad valdavalt grupikoolitusena. Individuaaldppe puhul viiakse koolitus labi
Oppija vajadustest ldhtuva individuaalse 6ppekava alusel.

1.6. Oppetdd toimub eesti, vene keeles.

1.7. Asjaajamiskeel koolis on eesti keel.

1.8. Oppetdd toimub paevase vdi dhtuse grupi vormis.
1.9. Opingute alusdokument on dppekava, kus on méaéaratletud viahemalt:
1.9.1. 6ppekava nimetus;

1.9.2. dppekavariihm;

1.9.3. Oppeesmark;

1.9.4. dpivaljundid;

1.9.5. dppekava koostamise alus;

1.9.6. sihtgrupp;

1.9.7. Oppekeel;

1.9.8. dpingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks dpivaljundite
saavutamisel;

1.9.9. 6ppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t66 osakaal;

1.9.10. dppe sisu;

1.9.11. 6ppekeskkonna kirjeldus;

1.9.12. oppemeetod;

1.9.13. dppematerjalide loend, juhul kui dppekava ldbimiseks on ette nahtud dppematerijalid;
1.9.14. nduded dpingute Idpetamiseks ja valjastatavad dokumendid;

1.9.15. koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, 6pi- vdi tookogemuse kirjeldus.



2.1. Kool kogub Gppijate kohta jargmisi andmeid: nimi, e-post, telefon ja isikukood. Isikukood on
vajalik tunnistuse jaoks. Isikuandmeid téodeldakse isikuandmete kaitse seaduse § 6 alusel.

3.1. Koolitusele registreerumine

3.1.1. Koolitusele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreeruda saab internetis
(www.evarengu.ee), e-posti teel (info@evarengu.ee) voi telefoni teel (621 03 60, 55 45529).
Interneti teel registreerunud saavad registreerumise kinnituse e-posti aadressile.

3.1.2. Oppijal on Bigus saada tdiendavat infot e-posti teel (info@evarengu.ee) vdi telefoni teel
(621 03 60, 55 45529).

4.1. Oppegrupp moodustatakse koolitusele registreerumise jarjekorra alusel.
4.2. Koolituse alustamiseks koostatakse koolitusel dppijate nimekiri.

4.3. EV Arengu MTU on koolitusgrupi mittetditumisel digus koolitus &ra jatta vdi koolitust edasi
likata koolitusgrupi taitumiseni. Registreerunuid teavitatakse telefoni voi e-posti teel vahemalt
kolmepdaevase etteteatamisega. Koolituse drajaamisel korraldajatest tulenevatel pShjustel
makstakse koolituse tasu tagasi.

5.1. Koolitusel 8ppimist saavad alustada dppijad, kes on EV Arengu MTU poolt 8ppegruppi
arvatud ning kes on tasunud dppemaksu voi saanud ettevdtte/asutuse poolt tasumist tdendava
kinnituskirja.

5.2. Oppetddst osavdttu kinnitab osaleja oma allkirjaga registreerimislehel.

5.3. Juhul kui koolituse kaigus inimeste arv grupis vaheneb, siis kooskdlastatakse koolitatavatega
edasised Gppetingimused.

6.1. Koolituse |Gpetamise tingimused on satestatud koolituse Sppekavas. Koolituse opivaljundid
omandanud ning hindamise ldbinud Gppijale valjastatakse tunnistus. Hindamisel mitteosalenud
vOi hindamist mitteldbinud dppijale viljastatakse toend.

6.2. Koolituse kohta tagasiside saamiseks tdidavad koolituse |Gpetajad kursuse 16pus
ankeetkisimustiku.

7.1. Koolituse eest tasumine toimub arve alusel enne koolituse algust. Arve saadetakse e-posti
teel. Arve tuleb tasuda arvel margitud tahtajaks. Sularahas voib 6ppemaksu tasuda kohapeal
aadressil Kivimurru 7, Tallinn.



7.2. Maksetahtaja liletamisel 45 paeva ja/voi hoolimata meiepoolsetest meeldetuletustest,
antakse tasumata arve inkassofirmale edasiseks kasitlemiseks.

7.3. Oppemaksu tihtajaks mittetasumisel on EV Arengu MTU-| 8igus mitte lubada vdlgnikku
Oppetoole.

7.4. Koolituse eest on vBimalus tasuda osamaksetena, mille kohta sdlmitakse maksjaga eraldi
kokkulepe. Esimene osamaks on 30% Gppetasust.

7.5. Individuaaloppel on kohustuslik ettemaks vahemalt ihe jargmise tunni eest.

7.6. Gruppides voi minigruppides keeledppimisel on vdoimalik tasuda 6ppemaks osade kaupa,
kuid korraga mitte vahem kui 40 ak. tunni eest.

7.7. Kui Oppija puudub koolituselt isiklikel pdhjustel, siis temale nende tundide eest dppemaksu
ei tagastata ning jargnevate tundide 6ppemaksu katteks ei arvestata

7.8. Oppemaksust vabastatakse erandjuhtudel avalduse alusel.

8.1. Kui koolitusele registreerunul ei ole véimalik koolitusest osa votta, tuleb sellest teavitada
kooli e-kirja teel (info@evarengu.ee).

8.2. Koolitusest loobumise teatamisel kuni 7 pdaeva enne koolituse algust tagastatakse 100%
Oppetasust.

8.3. Koolitusest loobumise teatamisel 2-6 paeva enne koolituse toimumist tagastatakse 75%
Oppetasust.

8.4. Koolitusest loobumise teatamisel vahem kui 48 tundi enne koolituse toimumise algust,
Oppetasu ei tagastata.

8.5. Makstud dppetasu on voimalik tle kanda teisele koolitusele.

9.1. Koolituse poolelijatmisel Gppetasu ei tagastata. Kui katkestamiseks on md&juv pShjus
(tervislikud pohjused, komandeering vms), siis saab Oppija liituda jargmise grupiga.

10.1. Oppijal on &igus:

10 .1.1. saada Oppekavas ettenahtud koolitust vastavalt valitud kursusele, ette nahtud mahus,
kohas ja ajal parast dppemaksu tasumist.

10.1.2. saada teavet koolituse dppekorralduse ja dppekava kohta;
10.1.3. nduda dppemaksu tagastamist kooli siill dra jadnud kursuste eest;

10.1.4. lahkuda omal soovil enne dppeperioodi I6ppu, kusjuures sel juhul dppemaksu ei
tagastata.

10.1.5. saada kursuse |18pus I6putesti, -arvestuse edukal sooritamisel seda kinnitav tunnistus.

10.2. Oppija on kohustatud:



10.2.1. hoidma heaperemehelikult tema kasutusse antud Sppevahendeid ja koolituskeskuse
vara;

10.2.2. kdituma vastavalt Gldtunnustatud kdlblusnormidele;
10.2.3 tasuma Oppemaksu arvel kajastatud summas ja vastavalt arvel kirjutatud kuupaevale;

10.2.4 Oppija ja kooli suhteid reguleerib sellekohane leping.

11.1. Koolitajad peavad omama kdrgemat haridust vdi olema aktiivselt tegutsenud dpetatavas
valdkonnas ning omama vastavasisulist kogemust, mida nad on vdimelised tdestama.

12.1. Kooli ja Oppija/koolitaja vahel tekkinud eriarvamused ja vaidlused lahendavad pooled
eelkdige labiraakimiste teel. Kui tekkinud erimeelsusi ei dnnestu lahendada labirdadakimistega,
lahendatakse vaidlus Harju maakohtus.



